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第一章  总  则 

第一条  为了加强学校特种设备的安全管理，预防和减少安全事故，切实保

障师生生命安全和国家财产安全，创造良好的办学条件。现依据《中华人民共和

国安全生产法》、《中华人民共和国特种设备安全法》、国务院《特种设备安全

监察条例》和江苏省相关文件精神，结合学校具体情况，制定本规定。 

第二条  特种设备是国家以法律的形式认定的设备，包括安全附件及安全装

置。学校现有设备中属于特种设备的有 6种，包括：锅炉、压力容器、压力管道、

起重机械、电梯、厂内机动车，每种设备都有一定条件加以限定，具体限定范围

如下： 

（一）锅炉 

1. 承压蒸汽锅炉，其容积≥30L，且额定蒸汽压力≥0.1MPa（表压）。 

2. 承压热水锅炉，其出口水压≥0.1MPa（表压），额定功率≥0.1MW。 

（二）压力容器 

1. 压力容器要同时满足三个条件，即：最高工作压力≥0.1MPa（表压）的

气体、液化气体和最高工作温度高于或者等于标准沸点的液体、容积≥30L 且内

直径(非圆形截面指截面内边界最大几何尺寸) ≥150mm 的固定式容器和移动式

容器 

2. 压力气瓶要同时满足三个条件，即：公称工作压力≥0.2MPa（表压），

压力与容积的乘积≥1.0MPa·L，介质为气体、液化气体或标准沸点≤60℃的液

体。 

（三）压力管道 

压力管道要同时满足三个条件，即：公称直径≥50mm，最高工作压力≥0.1Mpa

（表压），介质为气体、液化气体、蒸汽或者可燃、易爆、有毒、有腐蚀性、最

高工作温度≥标准沸点的液体。 

（四）起重机械 

1.额定起重量≥0.5 吨的移动式升降机。 



2.额定起重量≥3吨(或额定起重力矩大于或者等于 40t·m 的塔式起重机，

或生产率大于或者等于 300t/h 的装卸桥),且提升高度大于或者等于 2m 的起重

机。 

3.层数大于或者等于 2层的机械式停车设备。 

（五）电梯 

载人或载货电梯，自动扶梯等。 

（六）厂内机动车 

限在学校内部行驶及作业的机动车辆，例如铲车、叉车、观光车等。 

第二章  特种设备安全管理体制 

第三条  资源保障部作为归口管理部门，负责学校特种设备的安全管理工作，

主要职责为： 

（一）贯彻执行国家及地方政府有关特种设备管理政策、法规、标准、文件； 

（二）组织制订、修订学校特种设备安全管理规章制度； 

（三）组织做好全校特种设备的论证购置、注册登记、建档、培训、报废等

相关安全管理工作； 

（四）建立特种设备安全管理的资料档案，监督全校特种设备的安全运行； 

（五）组织特种设备操作与管理人员的业务培训； 

（六）组织调查和处理学校特种设备安全事故； 

（七）负责与政府特种设备安全监督管理部门的协调与沟通，配合完成相关

工作。 

第四条  基本建设处负责基建工程项目配套的、未完成验收与移交之前的特

种设备的安全管理工作。在校园内建设工地上使用的特种设备，其安全管理工作

由施工单位负责并承担相应的责任，基本建设处负责监督、落实。 

第五条 后勤服务部负责全校电梯(住宅区和专用电梯除外)的注册登记、建

档、培训、检查、维护、报废等安全管理工作，相关材料报资源保障部备案。 

第六条 资产经营公司负责管辖范围内特种设备的注册登记、建档、培训、

检查、维护、报废等安全管理工作，相关材料报资源保障部备案。 

第七条 大学科技园入园企业的特种设备安全管理参照本规定执行，相关材

料报大学科技园管理办公室备案。 

第八条  特种设备使用部门（单位），负责本部门特种设备的安全管理工作，

主要职责为： 



（一）对所拥有的特种设备负安全管理责任，主要负责人是本单位特种设备

安全管理第一责任人； 

（二）组织相关人员认真学习并严格执行有关特种设备安全管理的法律、法

规，增强安全意识； 

（三）建立健全特种设备安全管理制度和岗位安全责任制度，组织编写、修

订本单位特种设备安全操作规程，落实特种设备相关工作人员的安全责任； 

（四）建立完备的安全技术资料档案，配合资源保障部做好特种设备的购置

论证、注册登记、验收、检验、检测、年审、报停、报废等相关工作； 

（五）组织或配合学校及上级有关部门对所用特种设备的安全检查、检验及

事故隐患的整改，确保其安全运行； 

（六）组织特种设备管理与操作人员按规定参加培训活动； 

（七）配合学校和上级有关部门做好特种设备安全事故的调查、处理工作。 

第三章  特种设备的购置、安装、注册登记、租赁及报废与产权转移 

第九条  特种设备的购置 

购置特种设备，须向资源保障部提出购置申请，经批准后方可购置。 

购置特种设备时，应认真进行市场调研，选择由国家认定的具有特种设备生

产资质的厂家生产的设备。必要时，要向特种设备安全监督管理部门进行咨询，

在其指导下选择适当的厂家。使用部门（单位）不得自行设计、制造和使用自制

的特种设备，也不得对原有的特种设备擅自进行改造或维修。 

从国外购置的特种设备，入关时要主动办理好检验、检疫手续，不购置使用

不符合国家规定要求的特种设备。 

购买高压灭菌设备、快开门压力容器时，须选购带有安全联锁装置的设备。 

第十条  特种设备的安装 

特种设备购置后，要及时办理安装申报手续。特种设备要由制造该设备的厂

家负责安装和调试，不得自行安装、调试。如因特殊情况，制造厂家不能负责安

装和调试时，应选择制造厂家委托的具有经国家认定的专业施工资质的单位负责

安装和调试。特种设备安装、调试、验收合格后，使用部门（单位）要及时建立

特种设备安全技术档案。 

电梯的安装和调试必须由制造厂家负责，如有特殊情况，要向特种设备安全

监督管理部门报告，在其指导下进行安装及调试。新建楼房落成后，建设部门（单



位）向使用方移交时，要将电梯的随机资料、维保合同和检验报告一并移交使用

方保管，由使用方建立特种设备安全技术档案。 

在有爆炸危险的场所安装使用的特种设备，其安装和使用条件都要符合防爆

安全的技术要求。 

第十一条  特种设备的注册登记 

特种设备安装和调试完毕，安装部门（单位）自检合格后，由使用部门（单

位）提出申请，报请特种设备安全监督管理部门检验，经检验合格，在投入使用

前或投入使用后 30 日内，使用部门（单位）必须到特种设备安全监督管理部门

办理注册登记手续，取得“特种设备使用登记证”，方可使用。检验材料，注册

登记资料、使用登记证等相关资料须报资源保障部备案。 

凡未按要求办理“注册登记”手续，未取得“特种设备使用登记证”的特种

设备，不得擅自使用。 

使用地点不在学校内部的特种设备，使用部门（单位）要主动到当地主管部

门办理相关手续，并报资源保障部备案。 

第十二条 特种设备的租赁 

因工作需要须租赁特种设备时，要向有租赁业务并具备国家认定资质的特种

设备生产厂家签约租赁。租赁的特种设备其安全管理事宜，由出租方负责，并服

从学校的管理。 

学校的特种设备，未经许可，任何部门（单位）或个人不得对外租赁使用。 

第十三条  特种设备的报废 

使用年限到期，或核验报废或因其他原因无法再正常使用的特种设备，要立

即停止使用并到特种设备安全监督管理部门办理注销手续，注销手续办理完成后

向资源保障部提出报废申请。 

第十四条  特种设备的产权转移 

产权需要发生转移的特种设备，应向资源保障部提出申报，审批同意后到特

种设备安全监督管理部门办理相关手续，申报及批复资料须报资源保障部备案。 

第四章 特种设备的使用管理 

第十五条  建立特种设备安全技术档案 

特种设备均要建立安全技术档案，使用部门（单位）负责保管特种设备安全

技术档案原件，资源保障部保管特种设备安全技术档案复印件。特种设备安全技



术档案的建立要及时，特种设备的使用部门（单位）发生变化时，要及时向新使

用部门（单位）移交安全技术档案。 

特种设备安全技术档案的基本内容包括： 

（1）档案文件清单； 

（2）设备及部件出厂时的随机技术文件； 

（3）安装、维护、大修、改造的合同书及技术资料； 

（4）《登记卡》、《特种设备使用登记证》、《检验报告书》、《安全使

用操作规程》； 

（5）运行记录、日常检查记录； 

（6）故障及事故记录、紧急情况救援预案； 

（7）操作人员情况登记。 

第十六条  特种设备使用部门（单位）要认真清点、登记并保管随机文件和

资料，建立技术档案，及时办理入库、建帐手续；特种设备使用部门（单位）具

体负责特种设备的安装、维护、保养和日后的日常检查、定期检验等相关事务，

针对所负责的特种设备的情况制定出相应的规章制度。 

第十七条  特种设备使用操作人员，必须通过培训、考核，取得特种设备作

业人员资格证书后方可从事相应的工作。在作业中，要严格遵守特种设备的操作

规范和有关的安全制度，做到安全使用特种设备。使用人员的具体信息及资料须

报资源保障部备案。 

第十八条  在用的特种设备，必须坚持对其技术安全性能进行定期检验。对

特种设备安全技术性能的定期检验要由具有国家认定资质的部门进行。定期检验

工作由使用部门（单位）组织进行，检验结果要报资源保障部备案。 

第十九条  须停用一年以上的特种设备，需到特种设备安全监督管理部门办

理停用手续。 

第二十条  使用停用一年以上、发生过事故、或受自然灾害而可能影响安全

技术性能的特种设备，再次启用前都要进行全面的检查和维护保养，经特种设备

安全监督管理部门检验合格，并重新取得“特种设备使用登记证”后方可使用。 

第二十一条  特种设备的委托维保、大修和改造应委托原制造厂商负责，如

遇特殊情况也可选择具有资质的单位施工，并签订施工合同。竣工后经施工单位

自检合格，使用部门（单位）提出验收检验申请，请特种设备安全监督管理部门

进行验收检验，并重新办理“特种设备使用登记证”。 



第二十二条  特种设备的安全检查 

检查工作要形成制度，认真执行。学校每年检查（或抽查）一次，使用部门

（单位）每学期自查一次，实验室每月自查一次，特种设备使用人员在使用前后

都应进行检查。 

（1）学校检查（或抽查）内容： 

① 特种设备安全操作规程的制定和执行情况； 

② 特种设备负责人和使用人员落实情况； 

③ 特种设备建帐、技术档案建立等情况； 

（2）部门及使用人员检查内容： 

① 设备及其部件的性状完好情况； 

② 保护装置的完整可用和校准情况； 

③ 噪声、磨损、异常振动等运行状况。 

第二十三条  禁用的特种设备 

（1）未经检验、未办理“注册登记”、未取得“特种设备使用登记证”的

特种设备。 

（2）超过检验日期或已报废的特种设备。 

（3） 已在特种设备监督管理部门或相关主管部门办理停用手续的特种设

备。 

（4）经检验被判定为不合格的，已发生故障而未排除的特种设备。 

第五章  事故处理 

第二十四条  在用特种设备一旦发生事故，要立即按照应急预案采取救援措

施并保护现场和及时报告。凡可自行救援的，应立即组织救援并及时报告；不可

自行救援，应立即报警并及时报告。 

第二十五条  事故发生后，要及时查明原因、总结经验、吸取教训，消除隐

患。对事故的发生原因、经验教训、处理结果及整改措施要有书面记载并作为正

式文件资料列入特种设备管理档案。 

第二十六条  对违反操作规程，造成安全事故者，按事故情节轻重给予相应

处分和处罚。 

第六章 附则 

第二十七条  本规定未尽事宜，以上级部门相关规定为准。 

第二十八条  本规定自发布之日起实施，由资源保障部负责解释。 



                                                                           南京工业大学 

二○一六年十二月十五日 
 


